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Oggetto: - Proposta dell’ Orario apertura e funzionamento dell’'UNEP per
I'anno 2026

Per quanto previsto dall’art.104,-D.P.R. 1229/59, si propone per I'anno 2026

il sequente Orario di Servizio di ricezione degli atti:

1. Ricezione e Restituzione atti allo sportelio

e Dal Lunedi al Venerdi dalle ore 9,00 alle ore 10,00 - ricezione atti
urgenti per come definiti dall’art.36, D.P.R. 115 del 30/05/2002 i cui

termini perentori, legali e giudiziari scadono nella stessa giornata

della richiesta od in quella successiva;
° dalle ore 9.00 alle ore 11,00 - tutti gli altri atti;
° restituzione atti: dalle ore 9.00 alle ore 11.00.

 Nelle giornate di Sabato, il 24, il 31 Dicembre, il 5 Gennaio e nei giornj
prefestivi |'Ufficio, rispettera il seguente orario:

o dalle ore 9.00 alle ore 10.00 - con funzionamento limitato

alla sola ricezione degli atti urgenti previsti dall’art.36, D.P.R.

115 del 30/05/2002 i cui termini perentori, legali e giudiziari

scadono nella stessa giornata della richiestav od in quella

successiva.

« Da giorno 1 Agosto al 31 Agosto l'orario di ricezione sara il - seguente:

o dalle ore 9.00 alle ore 10.00 con funzionamento limitato alla sola
ricezione degli atti urgenti e dalle ore 9.00 alle ore 10(30 tutti

" gl altri atti. |

Lo



o Restitiuizione atti: dalle ore 9.00 alle ore 11.00.

2. SPORTELLO TELEMATICO (limitato solamente alla ricezione degli
atti esenti e delle ricerche telematiche ex art 492 bis cpc)

Per l'accettazione dei depositi & stato istituito apposito sportéllo telematico
avente lo stesso orario di apertura al pubblico di quello ordinario (c.d. in

' presenza):

e nei giorni feriali: dalle ore 9.00 alle ore 11.00 con limitazione fino

alle ore 10,00 per gli atti urgenti;

« nei giorni prefestivi: dalle ore 9.00 alle ore 10.00 solo per gli atti

che scadono in giornata;

» nel giorno del sabato: dalle ore 9.00 alle ore 10.00 solo per gli

atti che scadono in giornata;

« periodo estivo dal 1° agosto al 31 agosto 2025: riduzione
dell’orario, dalle ore 9.00 alle ore 10.00 per tutti gli atti urgenti e

non. I depositi pervenuti saranno lavorati dalle ore 9 alle ore 10.00.

La richiesta d’urgenza depositata fuori orario (dopo le ore 10,00) sara

registrata il giorno successivo considerandola come urgente pervenuta in
quest’ultima data (esempio richiesta depositata con urgenza alle ore 11,00 del
6 novembre sara registrata il 7 novembre e con urgenza del 7 novembre).

Il deposito non urgente pervenuto fuori orario (dopo le ore 10.00) sara

favorato il primo giorno feriale successivo.




